
Zarządzenie nr 0050/134/2023 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 29 marca 2023 r. 

 

w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację zadań z zakresu rehabilitacji 

zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 roku oraz ogłoszenia naboru 

kandydatów do komisji konkursowej 

 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 

z 2023 r., poz. 40), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 

(Dz. U. z 2022 r., poz. 1526), art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100 

z późn. zm.), w związku z § 1 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki społecznej z dnia 7 lutego 

2008 r. w sprawie rodzajów zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób z 

niepełnosprawnościami zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym (Dz. U. z 2016 r., 

poz. 1945) oraz art. 13 w związku z art. 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 i art. 15 ust 2a ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571) 

zarządza  się, co następuje: 

 

 

§ 1 

1. Ogłasza się otwarty konkurs ofert na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej 

i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 r. Ogłoszenie stanowi załącznik nr 1 

do zarządzenia. 

2. Ogłasza się nabór kandydatów na przedstawicieli organizacji pozarządowych oraz 

podmiotów, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie w komisji konkursowej opiniującej oferty na realizację zadania publicznego, 

o którym mowa w ust. 1. Ogłoszenie stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

3. Ogłoszenia, o których mowa w ust. 1 i 2 umieszcza się w Biuletynie Informacji Publicznej, 

na tablicach ogłoszeń w budynkach Urzędu Miasta Rzeszowa: Rynek 1 i ul. 3 Maja 13 oraz 

na stronie internetowej www.erzeszow.pl. 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Polityki Społecznej Urzędu Miasta 

Rzeszowa. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

Z up. Prezydenta Miasta Rzeszowa 

 

 

Krystyna Stachowska 

Zastępca Prezydenta Miasta Rzeszowa 

http://www.erzeszow.pl/


Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 0050/134/2023 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 29 marca 2023 r. 

 

 

OGŁOSZENIE 

Prezydent Miasta Rzeszowa ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację zadań z zakresu 

rehabilitacji zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 roku oraz zaprasza 

do składania ofert 

 

 

 

I. Rodzaj zadania 

Działalność na rzecz osób niepełnosprawnych 

II. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania 

Wysokość zaplanowanych środków: 500 000,00 zł (słownie złotych: pięćset tysięcy). 

III. Zasady przyznawania dotacji 

1. Postępowanie konkursowe będzie prowadzone zgodnie z: 

1) ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

zwaną dalej „ustawą”; 

2) rozporządzeniem Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 

24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących 

realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań, zwanym 

dalej „rozporządzeniem”; 

3) uchwałą nr LXXVI/1663/2023 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 marca 2023 r. w sprawie 

określenia zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób 

z niepełnosprawnościami, z uwzględnieniem planu finansowego Państwowego Funduszu 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych na 2023 rok; 

4) uchwałą nr LXXI/1560/2022 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 13 grudnia 2022 r. w sprawie 

uchwalenia Programu współpracy Miasta Rzeszowa na 2023 rok z organizacjami 

pozarządowymi oraz podmiotami, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie; 

5) uchwałą nr XLVI/749/2008 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie 

ustanowienia logo Miasta Rzeszowa. 

2. O udzielenie dotacji w ramach konkursu mogą ubiegać się: 

1) organizacje pozarządowe wymienione w art. 3 ust. 2 ustawy; 

2) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 pkt 1-4 ustawy, 

prowadzące działalność statutową w zakresie działalności na rzecz osób 

z niepełnosprawnościami, jeżeli nie otrzymały innych środków publicznych na realizację 

działań przewidzianych w ofercie. 

3. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę w konkursie. 

4. W przypadku złożenia więcej niż jednej oferty, wszystkie oferty podlegają odrzuceniu. 

5. Wartość dotacji na realizację zadania publicznego nie może przekroczyć kwoty 100 000 zł 

(słownie złotych: sto tysięcy). 

6. Dotacja zostanie przyznana na podstawie oferty, które uzyskają pozytywną rekomendację 

komisji konkursowej, z zastrzeżeniem, że wymagany, minimalny limit punktów, 

upoważniający do uzyskania dotacji, wynosi 30 punktów. 



7. Przyznane środki finansowe mogą być przeznaczone wyłącznie na pokrycie kosztów 

celowych, bezpośrednio związanych z realizacją zadania publicznego, uwzględnionych 

w umowie o dotację oraz określonych rodzajowo w ofercie i jej aktualizacjach. Środki 

związane z realizacją zadania nie mogą być wykorzystane na: zakup gruntów, zakup 

alkoholu, zakup wyrobów tytoniowych, działalność gospodarczą, działalność polityczną, 

działalność religijną, pokrycie mandatów karnych, pokrycie odsetek za zwłokę oraz pokrycie 

zobowiązań powstałych poza terminem wskazanym w umowie. 

8. Prezydent zastrzega sobie prawo do: 

1) odstąpienia od ogłoszenia wyników otwartego konkursu ofert, bez podania przyczyny, 

w części lub w całości, 

2)  udzielenia dotacji w wysokości niższej niż wnioskowana. 

9. Dotacja może zostać przyznana oferentowi, który złoży za pośrednictwem generatora ofert 

dostępnego na stronie https://generatorNGO.erzeszow.pl prawidłowo wypełnioną ofertę, 

sporządzoną według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do rozporządzenia – w terminie do 

20 kwietnia 2023 r. W postępowaniu dotyczącym realizacji i rozliczenia zadań publicznych, 

zleconych do wykonania na podstawie niniejszego ogłoszenia, załączniki nr 3 i 5 do 

rozporządzenia stosuje się odpowiednio. 

10. Do oferty należy dołączyć: 

1) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sądowego – 

potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię aktualnego wyciągu z innego rejestru, 

ewidencji lub inny dokument potwierdzający status prawny oferenta oraz imiona, nazwiska 

i funkcje osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w jego imieniu (np. wypis 

z ewidencji gdy zawiera ww. informację lub wypis z ewidencji i statut lub inny dokument jeżeli 

wypis nie zawiera ww. informacji; wyciąg musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym 

i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany), 

2) w przypadku zmiany zarządu/władz oferenta – uchwałę dot. zmiany/wyboru nowo 

wybranych osób, 

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę 

wspólną niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru – 

dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta/ów, 

4) pełnomocnictwa dla osoby/osób składającej/ych ofertę do reprezentowania podmiotu, 

jeżeli jej/ich dane nie są ujęte w dokumencie stanowiącym o podstawie prawnej działania 

podmiotu, 

5) w przypadku osób prawnych i jednostek organizacyjnych działających na podstawie 

przepisów ustawy o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, 

o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach 

i wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności 

pożytku publicznego, dekret powołujący na proboszcza lub inną funkcję, upoważniający do 

składania oświadczeń i zaciągania zobowiązań, 

6) w przypadku spółek akcyjnych i spółek z o.o. oraz klubów sportowych będących spółkami 

działającymi na podstawie przepisów ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, które nie 

działają w celu osiągnięcia zysku oraz przeznaczają całość dochodu na realizację celów 

statutowych oraz nie przeznaczają zysku do podziału między swoich członków, udziałowców, 

akcjonariuszy i pracowników wymagany jest statut, 

7) w przypadku składania oferty wspólnej – umowę zawartą pomiędzy partnerami, 

określającą zakres ich świadczeń składających się na realizację zadania publicznego, 

8) oświadczenie o braku finansowania kosztów realizacji działań przewidzianych w składanej 

ofercie z innych środków publicznych. 

 

https://generatorngo.erzeszow.pl/


IV. Terminy i warunki realizacji zadania. 

1. Zadanie powinno być realizowane zgodnie ze złożoną ofertą i podpisaną umową, 

w przedziale czasowym określonym w ofercie oraz jej aktualizacjach, nieprzekraczającym 

okresu od 1 maja 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. 

2. Forma realizacji: powierzenie wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na 

finansowanie kosztów realizacji. 

3. Oferent może otrzymać dotację na realizację następujących zadań publicznych z zakresu 

rehabilitacji zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami: 

1) prowadzenie poradnictwa psychologicznego dla osób z niepełnosprawnościami; 

2) prowadzenie grupowych i indywidualnych zajęć, które: 

a) mają na celu nabywanie, rozwijanie i podtrzymywanie umiejętności niezbędnych 

do samodzielnego funkcjonowania osób z niepełnosprawnościami, 

b) rozwijają umiejętności sprawnego komunikowania się z otoczeniem osób 

z uszkodzeniami słuchu, mowy, z autyzmem i z niepełnosprawnością 

intelektualną, 

c) usprawniają i wspierają funkcjonowanie osób z autyzmem 

i z niepełnosprawnością intelektualną w różnych rolach społecznych i w różnych 

środowiskach; 

3) organizowanie i prowadzenie zintegrowanych działań na rzecz włączania osób 

z niepełnosprawnościami w rynek pracy, w szczególności przez: 

a) doradztwo zawodowe, 

b) przygotowanie i wdrożenie indywidualnego planu drogi życiowej i zawodowej, 

c) prowadzenie specjalistycznego poradnictwa zawodowego i pośrednictwa pracy, 

mających na celu przygotowanie do aktywnego poszukiwania pracy i utrzymania 

w zatrudnieniu osób z niepełnosprawnościami; 

4) organizowanie lokalnych imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych 

i rekreacyjnych dla osób z niepełnosprawnościami wspierających ich aktywność w tych 

dziedzinach; 

5) promowanie aktywności osób z niepełnosprawnościami w różnych dziedzinach życia 

społecznego i zawodowego. 

4. Celem realizacji zadań, o których mowa w punkcie 3 powinno być: 

1) promowanie postaw prointegracyjnych, ukierunkowanych na adaptację społeczną 

i zawodową osób z niepełnosprawnościami; 

2) tworzenie warunków osobom z niepełnosprawnością do pełnego uczestnictwa we 

wszystkich dziedzinach życia społecznego poprzez zwiększenie dostępu do dóbr 

i usług; 

3) wsparcie działań w zakresie tworzenia warunków dla pełnego uczestnictwa osób 

z niepełnosprawnością we wszystkich sferach życia społecznego; 

4) wsparcie aktywności zawodowej osób z niepełnosprawnościami na rynku pracy; 

5) zwiększenie aktywności instytucji i organizacji pozarządowych oraz organizacji pożytku 

publicznego działających na rzecz osób z niepełnosprawnościami. 

5. Przez realizację zadania publicznego polegającego na prowadzeniu poradnictwa 

psychologicznego dla osób z niepełnosprawnościami należy rozumieć bezpłatną pomoc 

psychologiczną świadczoną osobom z niepełnosprawnościami.  

Pomoc powinna być udzielana przez osoby posiadające wykształcenie psychologiczne co 

najmniej w następujących formach: 

- porady telefoniczne, 

- grupy wsparcia, 

- terapia indywidualna. 



6. Przez realizację zadania publicznego polegającego na prowadzeniu grupowych 

i indywidualnych zajęć należy rozumieć organizowanie zajęć, podczas których osoby 

z niepełnosprawnościami będą nabywać, rozwijać i podtrzymywać umiejętności niezbędne 

do samodzielnego funkcjonowania, komunikowania się z otoczeniem (w przypadku osób 

z uszkodzeniami słuchu, mowy, z autyzmem i z niepełnosprawnością intelektualną) oraz 

będą usprawniać i wspierać funkcjonowanie osób z autyzmem i z niepełnosprawnością 

intelektualną w różnych rolach społecznych i w różnych środowiskach. 

7. Przez realizację zadania publicznego polegającego na organizowaniu i prowadzeniu 

zintegrowanych działań na rzecz włączania osób z niepełnosprawnościami w rynek pracy 

należy rozumieć m.in. prowadzenie doradztwa zawodowego, przygotowywanie i wdrażanie 

indywidualnego planu drogi życiowej i zawodowej oraz prowadzenie specjalistycznego 

poradnictwa zawodowego i pośrednictwa pracy, mających na celu przygotowanie do 

aktywnego poszukiwania pracy i utrzymania w zatrudnieniu osób z niepełnosprawnościami. 

8. Przez realizację zadania publicznego polegającego na organizowaniu lokalnych imprez 

kulturalnych, sportowych, turystycznych i rekreacyjnych dla osób z niepełnosprawnościami 

wspierających ich aktywność w tych dziedzinach należy rozumieć np.: przeglądy artystyczne, 

m.in. wokalne, fotograficzne, plastyczne, zawody sportowe, olimpiady sportowe, wycieczki 

krajoznawcze lub rajdy. 

9. Przez realizację zadania publicznego polegającego na promowaniu aktywności osób 

z niepełnosprawnościami w różnych dziedzinach życia społecznego i zawodowego należy 

rozumieć organizowanie kampanii społecznych ukazujących lokalnych liderów środowisk 

osób z niepełnosprawnościami, jako osoby na co dzień przezwyciężające bariery 

i ograniczenia, wynikające z posiadanych dysfunkcji lub konferencji poświęconych 

problematyce aktywności osób z niepełnosprawnościami np. dzień osób 

z niepełnosprawnościami. 

10. W składanych ofertach należy:  

1) uwzględnić, że uczestnikami zadań mogą być wyłącznie osoby niepełnosprawne 

w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 

i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych z wyłączeniem sytuacji, gdy 

działania planowane w ofercie przyczyniają się do kształtowania w społeczeństwie 

właściwych postaw i zachowań sprzyjających integracji z osobami z 

niepełnosprawnościami (w takim przypadku osoby z niepełnosprawnościami muszą 

stanowić co najmniej 50% uczestników, a działania o charakterze integracyjnym należy 

przedstawić jednoznacznie w treści oferty); 

2) zachować lokalny charakter zadań, poprzez udział w realizacji zadania wyłącznie 

mieszkańców Rzeszowa oraz dzieci i młodzież, uczęszczającej do placówek 

edukacyjnych, opiekuńczych lub rehabilitacyjnych, zlokalizowanych na terenie 

Rzeszowa; 

3) uwzględnić, że w ramach zadania, o którym mowa w punkcie 3.3 nie będą 

dofinansowywane turnusy rehabilitacyjne w rozumieniu art. 10c ustawy z dnia 

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych; 

4) deklarowany w ofercie udział środków finansowych z „innych źródeł publicznych” nie 

może obejmować środków pochodzących z Państwowego Funduszu Rehabilitacji 

Osób Niepełnosprawnych, w tym przekazanych za pośrednictwem samorządu 

województwa; 

5) złożyć oświadczenie o treści: „Przyznana dotacja nie zostanie wykorzystana na 

pokrycie tych samych wydatków, które zostały dofinansowane ze środków 

Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, w tym za 



pośrednictwem samorządu województwa oraz nie będzie stanowiła źródła 

finansowania kosztów realizacji zadania publicznego w innych projektach 

dofinansowanych ze środków PFRON w takim zakresie, który powodowałby 

naruszenie zasad realizacji tych projektów.”; 

6) uwzględnić, że w zadaniach nie mogą brać udziału uczestnicy warsztatów terapii 

zajęciowej, środowiskowych domów samopomocy i innych podmiotów finansowanych 

ze środków publicznych w zakresie wsparcia oferowanego już przez te podmioty i/lub 

w godzinach wykluczających uczestnictwo w działaniach prowadzonych przez te 

podmioty; 

7) podać liczebność i przyjęte kryteria doboru uczestników zadań oraz precyzyjnie 

określić sposób dokumentowania działań związanych z ich wyborem, w szczególności 

dokumentowania spełniania kryteriów udziału w zadaniu. 

11. Oferent zobowiązany jest do podania adresu mailowego do osoby upoważnionej do 

składania wyjaśnień dotyczących oferty w celu skutecznego poinformowania 

o stwierdzonych brakach lub uchybieniach i oczywistych omyłkach. W przypadku braku 

adresu mailowego oferent zobowiązany jest podać numer telefonu. 

12. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną 

niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru, do oferty 

należy dołączyć, dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta. 

13. Wszystkie pozycje oferty muszą zostać prawidłowo wypełnione, zgodnie z informacjami 

zawartymi w opisach poszczególnych pól. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie dotyczy 

podmiotu lub zadania należy wpisać „nie dotyczy” lub wpisać „0”. 

14. Rezultaty realizacji zadań publicznych powinny być mierzalne a weryfikacja osiągnięcia 

danego rezultatu powinna nastąpić na podstawie źródeł wskazanych przez oferenta. 

15. Przykładowe rezultaty realizacji zadania publicznego: 

Nazwa rezultatu Sposób monitorowania 

liczba beneficjentów ostatecznych 

(rezultat obowiązkowy) 

np. dzienniki zajęć, listy 

uczestników, oświadczenie 

realizatora zadania publicznego 

liczba godzin szkoleń/ kursów/ warsztatów/ doradztwa/ 

poradnictwa 

(rezultat fakultatywny) 

np. dzienniki zajęć, listy 

uczestników, oświadczenie 

realizatora zadania publicznego 

liczba grup szkoleniowych/ kursowych/ warsztatowych/ 

innych 

(rezultat fakultatywny) 

np. dzienniki zajęć, listy 

uczestników, oświadczenie 

realizatora zadania publicznego 

liczba imprez kulturalnych/ sportowych/ turystycznych/ 

(rezultat fakultatywny) 

np. dokumentacja fotograficzna, 

wpisy w mediach 

społecznościowych, 

oświadczenie realizatora zadania 

publicznego 

liczba godzin usług wspierających/ udzielonych 

świadczeń 

(rezultat fakultatywny) 

np. karty pracy, dzienniki zajęć, 

listy uczestników, oświadczenie 

realizatora zadania publicznego 

16. Dobór wskaźników monitorowania należy do oferentów z zastrzeżeniem, że Prezydent 

Miasta Rzeszowa może zaproponować ich zmianę. 

17. Przy doborze wskaźników rekomenduje się korzystanie z raportu końcowego projektu 

realizowanego na zlecenie Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

pt.: „Opracowanie wskaźników do oceny efektywności zadań zlecanych organizacjom 

pozarządowym”. 



18. W rubryce „Informacje o wcześniejszej działalności oferenta” należy podać informacje 

o wcześniejszej działalności oferenta w zakresie, którego dotyczy zadanie publiczne oraz 

zrealizowanych zadań publicznych w ostatnich 3 latach. 

19. W części IV. 2 oferty - Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, które będą 

wykorzystane do realizacji zadania, należy podać informację o planowanej kadrze projektu 

wg przykładu: Jan Kowalski - absolwent UMCS filia w Rzeszowie, dr prawa, pracownik 

naukowy Wydziału Prawa i Administracji UR.  

20. Z podmiotem, którego oferta zostanie wybrana w niniejszym konkursie, zostanie zawarta 

umowa o realizację zadania publicznego. W umowie określony zostanie zakres i warunki 

realizacji zadania publicznego. 

21. W trakcie realizacji zadania publicznego mogą być dokonywane przesunięcia w zakresie 

poszczególnych pozycji kosztów działania oraz pomiędzy działaniami. Zmiany powyżej 30 % 

wymagają uprzedniej, pisemnej zgody Prezydenta Miasta Rzeszowa. Pisemnej zgody 

wymaga również utworzenie nowej pozycji kosztorysowej w ramach kwoty dotacji. Realizator 

zadania zobowiązany jest przedstawić zaktualizowaną kalkulację kosztów oferty po 

uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany te, o ile nie powodują zmiany całkowitego 

kosztu zadania publicznego, nie wymagają aneksu do umowy. 

22. W trakcie realizacji zadania mogą być dokonywane zmiany w zakresie przyjętych rezultatów 

zadania publicznego. Zmiany powyżej 20 % poszczególnych założonych rezultatów 

wymagają zgody Prezydenta Miasta Rzeszowa. 

23. Zadanie uznaje się za zrealizowane, jeżeli oferent zrealizuje 80 % założonych w umowie 

rezultatów. 

24. Realizator zadania publicznego zobowiązany jest do wykonania tego zadania w sposób 

określony w ofercie realizacji zadania publicznego oraz jej aktualizacjach. 

25. Realizator zadania publicznego jest administratorem danych osobowych beneficjentów 

zadania publicznego. Realizator zadania publicznego jest zobowiązany do dokumentowania 

sposobu wykonania zadania publicznego zgodnie z przepisami. W przypadku konieczności 

przekazania danych osobowych realizator zadania publicznego powinien uzyskać stosowną 

zgodę od tych osób lub ich opiekunów prawnych. Niewyrażenie zgody na przetwarzanie 

danych osobowych powoduje niemożność udziału w projekcie dofinansowanym ze środków 

publicznych. 

26. Realizator zadania publicznego jest zobowiązany do przechowywania przez okres pięciu lat 

dokumentów potwierdzających wykonanie poszczególnych działań merytorycznych i 

operacji.  

27. Koszty obsługi finansowo-księgowej, koordynacji i promocji zadania publicznego są kosztami 

administracyjnymi i nie mogą łącznie przekroczyć 15% całkowitych kosztów zadania. 

28. Sposób realizacji działań powinien uwzględniać ograniczenia wynikające z aktualnie 

obowiązujących przepisów, dotyczących sytuacji epidemicznej.  

29. Realizator zadania publicznego zobowiązany jest do zapewnienia, adekwatnie do charakteru 

danego zadania, dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami oraz wykazania w ofercie 

konkretnych planowanych działań w tym zakresie. 

 

V. Termin składania ofert 

1. Ofertę należy sporządzić za pomocą Generatora eNGO dostępnego na stronie 

https://generatorNGO.erzeszow.pl  

2. W celu złożenia oferty należy wygenerowany z Generatora eNGO plik oferty w formacie PDF 

opatrzony sumą kontrolną podpisać za pomocą podpisu elektronicznego np.: xades, pades, 

profil zaufany, dowód osobisty lub inny podpis kwalifikowany, a następnie podpisany plik 

oferty wgrać do Generatora eNGO. 

https://generatorngo.erzeszow.pl/


3. Oferent może również złożyć ofertę przy użyciu profilu zaufanego ePUAP na adres 

elektronicznej skrzynki podawczej Urzędu Miasta Rzeszowa. W tym celu wygenerowany 

z Generatora eNGO plik oferty w formacie PDF opatrzony sumą kontrolną należy załączyć 

do pisma ogólnego i wysłać na adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Urzędu 

Miasta Rzeszowa. 

4. W przypadku braku możliwości złożenia oferty w sposób opisany w punkcie 2-3 ogłoszenia, 

Oferent może złożyć ofertę w sposób tradycyjny. W tym przypadku należy wydrukować 

ofertę (z sumą kontrolną) sporządzoną w Generatorze eNGO. Wydrukowaną ofertę należy 

podpisać i dostarczyć do Urzędu Miasta Rzeszowa za pośrednictwem: 

1) Wydziału Polityki Społecznej, ul. 3 Maja 13, 

2) Punktu kancelaryjnego przy ul. Rynek 12, 

3) Punktu Obsługi Mieszkańców w Galerii Handlowej „Nowy Świat”, ul. Krakowska 20, 

4) Punktu Obsługi Mieszkańców w Centrum Kulturalno-Handlowym „Millenium Hall”, 

Al. Kopisto 1, 

5) Punktu Obsługi Mieszkańców w Centrum Handlowym „Plaza Rzeszów” Al. Rejtana 65, 

6) Punktu Obsługi Mieszkańców w Galerii Rzeszów, Al. Piłsudskiego 44. 

5. Złożenie oferty powinno nastąpić w terminie do trzech dni roboczych, licząc od daty 

sporządzenia oferty w Generatorze eNGO, nie później niż do dnia: 20 kwietnia 2023 r. 

6. Oferta sporządzona w systemie Generator eNGO oraz złożona w sposób, o którym mowa 

w punktach V.1-3 ogłoszenia musi posiadać taką samą sumę kontrolną. Oferty o różnych 

sumach kontrolnych zostaną odrzucone. 

7. Jeżeli dla ważności składania oświadczeń woli wymagane jest współdziałanie kilku osób, 

oferta powinna zostać podpisana jednolicie albo za pomocą podpisu elektronicznego, albo 

tradycyjnie przez każdą z osób reprezentujących oferenta. W przypadku złożenia oferty 

podpisanej w sposób mieszany, tj. zarówno podpisem sporządzonym odręcznie, 

jak i podpisem elektronicznym, oferent zostanie wezwany do uzupełnienia braków 

formalnych. 

 

VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert 

1.  Oferta złożona w konkursie podlega sprawdzeniu pod względem formalnym. Kryteria oceny 

formalnej stanowią załącznik nr 1 do ogłoszenia. 

2.  Weryfikacja oferty pod względem formalnym polega na sprawdzeniu, czy: 

1) oferta została sporządzona w Generatorze eNGO, 

2) złożona oferta posiada taką samą sumę kontrolną, jak w Generatorze eNGO, 

3) oferta została złożona przez podmiot uprawniony, 

4) podmiot uprawniony złożył wyłącznie jedną ofertę, 

5) podmiot złożył oświadczenie o braku finansowania działań z innych środków publicznych, 

6) oferta jest zgodna ze szczegółowymi warunkami otwartego konkursu ofert, 

7) oferta została złożona w terminie i w sposób określony w ogłoszeniu konkursowym – 

oferent zostanie wezwany do uzupełnienia wyłącznie w przypadku niedostarczenia 

podpisanej oferty sporządzonej w Generatorze eNGO w terminie, o którym mowa w punkcie 

V.5 ogłoszenia, 

8) oferta zawiera właściwe załączniki, wynikające z ogłoszenia konkursowego (punkt III.9 

ogłoszenia), 

9) oferta została podpisana jednolicie przez osoby upoważnione, 

10) brak informacji o kadrze, odbiorcach lub miejscu realizacji zadania publicznego. 

4.  W przypadku stwierdzenia uchybień w zakresie wymagań, o których mowa w części VI.2.1-6 

ogłoszenia konkursowego, oferta podlega odrzuceniu bez możliwości jej uzupełnienia. 



5.  W przypadku stwierdzenia uchybień w zakresie wymagań, o których mowa w części VI.2.7-

10 ogłoszenia konkursowego wzywa się oferenta do usunięcia braków formalnych i 

oczywistych omyłek za pomocą Generatora eNGO. 

6.  Oferent zobowiązany jest do usunięcia uchybień w terminie dwóch dni roboczych od dnia 

powzięcia informacji o stwierdzonych nieprawidłowościach. Za datę powzięcia informacji 

o stwierdzonych nieprawidłowościach uznaje się datę wysłania wiadomości elektronicznej 

lub w generatorze ofert. Ponadto, pracownik dokonujący weryfikacji informuje telefonicznie 

oferenta o stwierdzonych uchybieniach i wyznaczonym terminie ich usunięcia. 

7.  Jeżeli oferent nie usunie braków i oczywistych omyłek w ww. terminie, ofertę pozostawia się 

bez rozpatrzenia. 

8.  Oferty zweryfikowane pod względem formalnym kierowane są pod obrady komisji 

konkursowej do oceny ofert realizacji zadań publicznych.  

9.  Komisja dokonuje oceny merytorycznej oferty na podstawie kryteriów określonych 

w załączniku nr 2 do ogłoszenia, tj.: 

1) możliwość realizacji zadania publicznego, 

2) jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których organizacja 

pozarządowa lub podmiot określony w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie będzie realizować zadanie publiczne, w tym uwzględnienie 

w złożonej ofercie przeprowadzenia zajęć z zakresu profilaktyki uzależnień, 

3) ocena kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu 

rzeczowego zadania, 

4) ocena oferty pod względem realizacji zasady równych szans, w tym dostępności oferty dla 

osób ze szczególnymi potrzebami (informacje o działaniach podejmowanych w celu 

zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w obszarze 

architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym i społecznym, 

5) ocena realizacji zleconych zadań publicznych oferentowi, który w latach poprzednich 

realizował zlecone zadania publiczne, biorąc pod uwagę rzetelność i terminowość oraz 

sposób rozliczenia otrzymanych na ten cel środków. 

10.   Komisja sporządza protokół z posiedzenia, w treści, którego przedstawia rekomendacje dla 

Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie sposobu rozstrzygnięcia otwartego konkursu ofert. 

11.  Oceny merytorycznej dokonuje indywidualnie dwóch członków komisji konkursowej, 

wybranych losowo. 

13.  Jeżeli różnica pomiędzy sumą punktów ocen merytorycznych wynosi 25% i więcej (biorąc 

pod uwagę wyższą sumę punktów), dodatkowej oceny dokonuje trzeci, wybrany losowo, 

członek komisji. 

14.  W celu ustalenia średniej liczby punktów oferty ocenianej w sposób, o którym mowa w 

punkcie 13, bierze się pod uwagę średnią dwóch najbliższych ocen. 

15.  Maksymalna liczba punktów do uzyskania wynosi 50. 

16.  Za ofertę zaopiniowaną pozytywnie uważa się każdą, która uzyska średnią liczbę punktów 

minimum 60% (30 punktów). 

VII. Informacja o realizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogłoszenia 

otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego 

rodzaju i związanych z nimi kosztami, ze szczególnym uwzględnieniem wysokości 

dotacji przekazanych organizacjom pozarządowym i podmiotom, o których mowa 

w art. 3 ust. 3. 

2022 r. – 0,00 zł 

2023 r. – 0,00 zł 



Załącznik nr 1 

do ogłoszenia o otwartym konkursie ofert 

 

Kryteria oceny formalnej oferty 

złożonej w odpowiedzi na ogłoszenie o otwartym konkursie ofert na realizację zadań 

z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 roku 

 

Lp. Braki / błędy, które powodują odrzucenie oferty TAK NIE 

1. Oferta została złożona przez podmiot uprawniony  
 

2. Oferta sporządzona w Generatorze eNGO  
 

3. 
Złożona oferta posiada taką samą sumę kontrolną, jak 

w Generatorze eNGO 
 

 

4. Podmiot uprawniony złożył wyłącznie jedną ofertę  
 

5. 
Podmiot złożył oświadczenie o braku finansowania działań 

z innych środków publicznych 
 

 

6. 
Zgodność oferty ze szczegółowymi warunkami otwartego 

konkursu ofert 
 

 

 

Lp. 
Braki / błędy formalne podlegające 

uzupełnieniu 

Uzupełniono 

w terminie 

(data) 

Nieuzupełniono  

1.  

Nie złożono podpisanej oferty, sporządzonej 

w Generatorze eNGO w terminie, o którym mowa 

w punkcie V.5 ogłoszenia 

  

2.  
Brak właściwych załączników, zgodnie z punktem 

III.9 ogłoszenia 
  

3.  

Brak podpisu/podpisów osoby/osób 

upoważnionych do składania oświadczeń woli 

w imieniu oferenta/oferentów lub brak 

zachowania jednolitej formy złożenia podpisów 

  

4.  Brak informacji o kadrze zadania publicznego   

5.  Brak określenia odbiorców zadania publicznego   

6.  
Brak określenia miejsca realizacji zadania 

publicznego 
  

 



Załącznik nr 2 

do ogłoszenia o otwartym konkursie ofert 

 

Kryteria oceny merytorycznej oferty 

złożonej w odpowiedzi na ogłoszenie o otwartym konkursie ofert na realizację zadań 

z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 

roku 

 

Lp

. 

Kryteria oceny 

merytorycznej 
Wskazówki Skala 

1.  Możliwość realizacji 

zadania publicznego 

Czy oferent ma doświadczenie w realizacji działań 

opisanych w złożonej ofercie? 

Czy działania zaproponowane w ofercie są 

zgodne z ogłoszeniem o konkursie o konkursie? 

Czy uzasadniono potrzebę wykonania zadania, 

przydatność projektu z punktu widzenia 

beneficjentów i potrzeb środowiska lokalnego? 

0-15 

2.  Jakość wykonania 

zadania i kwalifikacje 

osób, przy udziale 

których organizacja 

pozarządowa lub 

podmiot określony w 

art. 3 ust. 3 ustawy o 

działalności pożytku 

publicznego i o 

wolontariacie będzie 

realizować zadanie 

publiczne 

Jaka jest wartość merytoryczna spodziewanych 

rezultatów (ich realność) oraz wartość 

merytoryczna zadania opisanego w ofercie? 

Czy zaproponowany sposób promocji zapewni 

dotarcie informacji nt. zadania publicznego do 

szerokiego grona odbiorców? 

Ważne jest opisanie dotychczasowego 

doświadczenia i podanie nazwisk (oraz krótkich 

biogramów) osób, które zostaną zaangażowane 

do poszczególnych działań. Jakie kompetencje 

posiadają zaangażowane w realizację zadania? 

Jakie jest dotychczasowe doświadczenie tych 

osób? 

0-13 

3.  Ocena kalkulacji 

kosztów realizacji 

zadania publicznego, 

w tym w odniesieniu 

do zakresu 

rzeczowego zadania 

Czy zachowano wewnętrzną spójność oferty, tj. 

powiązanie pomiędzy syntetycznym opisem 

zadania (III.3), planem i harmonogramem działań 

(III.4), opisem zakładanych rezultatów (III.5-6) 

oraz kalkulacją przewidywanych kosztów realizacji 

zadania publicznego (V.A-C)? 

Czy budżet projektu pozwala na osiągnięcie 

zaplanowanego efektu merytorycznego i wysokiej 

jakości zadania? 

Ocenie podlega wzajemne powiązanie 

poszczególnych części oferty, rzetelność 

i celowość kosztorysu, zasadność przyjętych 

stawek oraz adekwatność budżetu do skali 

zaproponowanych działań. 

0-15 

4.  Ocena oferty pod 

względem realizacji 

zasady równych 

Informacja o tym, w jaki sposób oferent zapewni 

dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami 

w obszarze architektonicznym, cyfrowym, 

0-2 



szans, w tym 

dostępności oferty dla 

osób ze szczególnymi 

potrzebami 

(informacje o 

działaniach 

podejmowanych w 

celu zapewnienia 

dostępności osobom 

ze szczególnymi 

potrzebami 

w obszarze 

architektonicznym, 

cyfrowym, 

komunikacyjno-

informacyjnym 

i społecznym. 

komunikacyjno-informacyjnym i społecznym 

rozumianym jako dostępność dla różnorodnych 

grup odbiorców w szczególności zagrożonych 

wykluczeniem społecznym. 

5.  Ocena realizacji 

zleconych zadań 

publicznych 

oferentowi, który 

w latach poprzednich 

realizował zlecone 

zadania publiczne, 

biorąc pod uwagę 

rzetelność 

i terminowość oraz 

sposób rozliczenia 

otrzymanych na ten 

cel środków. 

Jak przebiegała dotychczasowa współpraca 

z oferentem. W szczególności, czy zlecone 

zadania realizowane były w sposób rzetelny. 

Czy oferent terminowo rozliczył się 

z wcześniejszych dotacji i terminowo składał 

sprawozdania. 

0-5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 

do zarządzenia nr 0050/134/2023 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 29 marca 2023 r. 

 

OGŁOSZENIE 

PREZYDENT MIASTA RZESZOWA 

 

ogłasza nabór kandydatów na przedstawicieli organizacji pozarządowych oraz podmiotów, 

o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 

w Komisji konkursowej opiniującej oferty na realizację zadań z zakresu rehabilitacji 

zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 roku. 

 

1. Kandydatami na przedstawicieli organizacji pozarządowych do Komisji konkursowej 

mogą być członkowie organizacji pozarządowych lub podmiotów wymienionych w art. 3 

ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie, prowadzących działalność na terenie miasta Rzeszowa oraz osoby 

wskazane przez te organizacje (niebędące ich członkami). 

2. Kandydaci na przedstawicieli organizacji muszą spełniać łącznie następujące kryteria: 

1) są obywatelami RP i korzystają z pełni praw publicznych; 

2) nie reprezentują organizacji biorących udział w konkursie; 

3) nie podlegają wyłączeniu na zasadach określonych w art. 24 ustawy z dnia 

14 czerwca 1960 r. - Kodeksu postępowania administracyjnego; 

4) mają doświadczenie w zakresie realizacji zadań publicznych, objętych 

przedmiotem prac Komisji konkursowej; 

5) nie pozostają wobec wnioskodawców biorących udział w konkursie w takim 

stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby budzić uzasadnione 

wątpliwości, co do ich bezstronności; 

3. Kandydatów na przedstawicieli organizacji do Komisji konkursowej zgłasza się 

na formularzu, stanowiącym załącznik do niniejszego ogłoszenia, dostępnym na 

stronie internetowej Urzędu Miasta Rzeszowa, w terminie 7 dni, licząc od daty 

ukazania się niniejszego ogłoszenia. 

4. Organizacja może zgłosić jednego kandydata. Dopuszcza się możliwość zgłoszenia 

wspólnego kandydata przez więcej niż jedną organizację. 

5. Pisemne zgłoszenia kandydatów na przedstawicieli organizacji do Komisji konkursowej 

należy składać w sekretariacie Wydziału Polityki Społecznej Urzędu Miasta Rzeszowa, 

ul. 3 Maja 13, pok. 201. 

6. Nie będą brane pod uwagę zgłoszenia kandydatów na przedstawicieli organizacji 

do Komisji konkursowej: 

1) niekompletne, 

2) złożone w innej formie niż określona w ust. 3, 

3) złożone po terminie określonym w ust. 3. 



Załącznik do ogłoszenia Prezydenta Miasta 

Rzeszowa o naborze kandydatów na przedstawicieli 

organizacji pozarządowych oraz podmiotów, 

o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności 

pożytku publicznego i o wolontariacie w Komisji 

konkursowej opiniującej oferty na realizację zadań 

z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób 

z niepełnosprawnościami w 2023 roku. 

 

Zgłoszenie kandydata do Komisji konkursowej opiniującej oferty na realizację zadań 

z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 roku. 

 

Dane dotyczące kandydata/-ki na członka komisji: 

 

1. Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………… 

2. Telefon kontaktowy: ………………………………………………………………………… 

3. Adres email: ……………………………………………………………………………… 

4. Nazwa organizacji/podmiotu wskazującego kandydata/kę: 

………………………………………………………………………………………………… 

Opis doświadczenia kandydata w realizacji przedsięwzięć/projektów we współpracy 

z organizacjami pozarządowymi: 

 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

Opis doświadczenia zawodowego kandydata w realizacji zadań w obszarze pożytku 

publicznego, w ramach którego ubiega się o członkostwo w komisji: 

 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

(Podpisy osób reprezentujących organizację wskazującą kandydata do komisji konkursowej) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rzeszów, dnia ........................ r. 

 



OŚWIADCZENIE 

Oświadczam, że:  

1. Deklaruję wolę udziału w komisji konkursowej opiniującej oferty na realizację zadań z zakresu rehabilitacji 

zawodowej i społecznej osób z niepełnosprawnościami w 2023 roku. 

2. Jestem związany/związana lub współpracuję jako pracownik, zleceniobiorca lub wolontariusz 

z następującymi organizacjami pozarządowymi lub podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy 

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie: 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

W przypadku podjęcia współpracy z organizacją niewymienioną wyżej, zobowiązuję się niezwłocznie 

poinformować o tym fakcie Prezydenta Miasta Rzeszowa. 

3. Wyżej wymienione dane są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. 

4. Jestem obywatelem/-ką RP i korzystam z pełni praw publicznych oraz przyjmuję do wiadomości, że: 

1) administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach obsługi komisji konkursowych, jest 

Prezydent Miasta Rzeszowa z siedzibą: ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszów, 

2) wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować poprzez e-mail: 

iod@erzeszow.pl lub pisemnie na adres: ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszów, 

3) dane osobowe przetwarzane będą w celu wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy 

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, którym jest 

przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na powierzenie/wspieranie realizacji zadań Miasta 

Rzeszowa, 

4) dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych 

i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania 

danych obowiązujących u Administratora, 

5) osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 

a) dostępu do swoich danych osobowych; 

b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe; 

c) żądania usunięcia danych, gdy: 

− dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane; 

− dane przetwarzane są niezgodnie z prawem; 

d) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy: 

− osoby te kwestionują prawidłowość danych; 

− przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych;  

− Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 

potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

6) kandydat ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, 

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie uniemożliwia wzięcie udziału 

w pracach komisji konkursowej w otwartym konkursie ofert, 

8) dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, 

9) odbiorcami danych są również podmioty zajmujące się obsługą informatyczną Administratora, w tym 

Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Gospodarczych DELTA PARTNER z Cieszyna. 

 

 

…………………………………….. 

(data, czytelny podpis kandydata) 

 

mailto:iod@erzeszow.pl

